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Clanek 1.
PREDMET A UCEL

. Subjekt uvedeny v zahlavi pfi své €innosti provadi zpracovani osobnich udaju fyzickych osob (dale jen
»Subjekt udaju“), pficemz sam nebo spole¢né s jinymi urCuje Ucely a prostfedky tohoto zpracovani, z toho
ddvodu je dle Nafizeni (EU) 2016/679 (dale jen ,,GDPR*“) spravcem osobnich udaju (dale jen ,,spravce®).

. Tato smérnice upravuje pravidla pro ochranu osobnich Udaju a vnitfni technicka a organizaéni opatfeni pro
zajisténi ochrany osobnich Gdajl pfi nakladani s osobnimi Gdaji subjektd udaji v rdmci ¢innosti spravce.

. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance spravce, ktefi pfichazeji do styku s osobnimi udaji v
ramci ¢innosti spravce. Jakoz i pro vSechny osoby, které spravce k jejimu dodrzovani zavaze.

Clanek 2.
ZAKLADNI POJMY

. Osobnim udajem jsou veSkeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen
»Subjekt udaji®).

. Zpracovani osobnich Udaju je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory
osobnich Gdaju, ktera je provadéna pomoci €i bez pomoci automatizovanych postupu, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti,
pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni,
vymaz nebo zni€eni (dale jen ,,zpracovani®).

. CSOS pti zpracovani osobnich tdajd mimo jiného vyuziva svou vlastni internetovou aplikaci informaéniho
systému CSOS (dale jen ,,ORIS™).

Clanek 3.
ORGANIZACNi ELENENi SPRAVCE NA USEKU OCHRANY OSOBNICH UDAJU

. Spravce ur€il nize uvedené organizacni usporadani vnitini struktury zaméstnancu pro potfeby aplikace
GDPR, jakoZ i navazujici narodni legislativy a vyplyvajicich povinnosti:

a) osoba povérena odpovédnosti za ochranu osobnich udaju (dale jen ,,odpovédna osoba“) — ma pfistup
ke vSem evidencim a shromazdénym osobnim udajim, kterymi spravce disponuje, v ramci vSech
usekl. Je povéfena provadénim této smérnice a dohledem nad plnénim povinnosti spravce
vyplyvajicich z GDPR. Na Useku ochrany osobnich udajd, je opravnéna vyzadovat soucinnost pfi
plnéni povinnosti dle GDPR. Odpovédnou osobou je Generalni sekretaf CSOS. Odpovida za fadné
vedeni evidenci dle této smérnice.

b) povéfené osoby ORIS — jsou fyzické osoby ve smluvnim vztahu se spravcem, které provadi pro
spravce nékteré Cinnosti zpracovani, v souvislosti s udélenym nejvy$Sim opravnénim hlavniho
administratora ORIS, a jsou smluvné zavazany k dodrzovani pravidel stanovenych touto smérnici.
Odpovidaji za provadéni této smérnice pfi plnéni svych povinnosti. Maji pFistup ke vS§em osobnim
Gdajum v rdmci systému ORIS, pfimo se podili na realizaci ukonl sméfujicich k pInéni prav subjektd
udajd. Aktualni ,Seznam povéfenych osob” je k dispozici na www strankach CSOS (&ast ,Dokumenty




GDPR®). Tento seznam je aktualizovan do 10 dnu od jeho realné zmény, tj. pfidani nebo odebrani
povéfené osoby.

c) osoby s lokalnim opravnénim v ORIS - jsou dalSi fyzické osoby ve smluvnim vztahu se spravcem, které
provadi pro spravce nékteré Cinnosti zpracovani, v souvislosti s konkrétnimi ukoly, které v ramci
¢innosti spravce vykonavaji. Odpovidaji za provadéni této smeérnice pfi pInéni svych povinnosti. Jejich
pFistup k osobnim Gdajum spravovanych spravcem v ramci ORIS je omezen rozsahem nezbytnym pro
potfeby jejich ¢innosti (pofadatelé jednotlivych zavodu, spravci oblasti ...). Rozsah jejich pFistupu k
osobnim Udajam v ramci ORIS stanovuji a zajiStuje uréena povérena osoba ORIS.

c) zaméstnanci— odpovidaji za pInéni svych povinnosti na Useku ochrany osobnich udajd a pIni nékteré
Z povinnosti spravce ve vztahu k subjektim udajud, s nimiz pfichazi pfi své ¢innosti do kontaktu.

d) klubovi administratofi — fyzické osoby, povéfené konkrétnim &lenem CSOS (dale jen ,,sportovni
klub®), pusobicim v ramci CSOS, k vykonu funkce klubového administratora v ramci ORIS, jejichz
Ukolem je zpracovani osobnich Udaji ¢lenu (jednotlivych zavodnikl) plsobicich v ramci daného
sportovniho klubu. Odpovidaji za pInéni svych povinnosti na iseku ochrany osobnich udaju pfFi vykonu
funkce klubového administratora v rozsahu, v jakém maji pfistup k osobnim udajlim, které spravce
zpracovava.

Clanek 4. )
ZAKLADNI ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

. PFi nakladani s osobnimi udaiji jsou v8echny osoby nakladajici s osobnimi Udaji uvedené v ust. ¢l. 3 této
smérnice povinny se Fidit GDPR a dalSimi pravnimi pfedpisy upravujicimi problematiku ochrany osobnich
Gdaju vE. vnitinich predpist spravce, zejména touto smérnici.

. Zpracovavani osobnich Udaji musi byt pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k
ucelu, pro ktery jsou osobni udaje zpracovavany. Zpracovavané osobni udaje musi byt pfesné a pravdivé.

. Kazdy, kdo naklada s osobnimi udaiji, je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich Gdaj(, a je
povinen respektovat prava subjektu Udaji garantovana GDPR.

. Spréavce povinen pfijimat a provadét pfiméfena technicka a organizacni opatfeni k zamezeni ndhodnému
nebo protipravnimu znieni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfFistupnéni
prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udajd.

__ Clanek 5. o
SHROMAZDOVANI OSOBNICH UDAJU

. Spravce shromazduje a zpracovava osobni Udaje v pfipadech kdy:

a) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaju, nebo pro provedeni
opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udaja,

b) zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
c) zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu prfisluSného spravce ¢i treti strany,

d) subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdaju pro jeden &i vice konkrétnich ucell
a spravci v tomto pfipadé nesvédci jiny shora uvedeny pravni diivod zpracovani.

. Spravce zpracovava pouze ty osobni udaje, které odpovidaji stanovenému Gcelu a rozsahu zpracovani a
které jsou pravdivé, pfesné a aktualni.

. Spravce uchovava osobni daje pouze po dobu, ktera je nezbytna k naplnéni Gcelu jejich zpracovani, vyjma
pfipadd, kdy listiny obsahujici osobni Gdaje podléhaji archivaci. Odpadne-Ili divod zpracovani osobnich
udaju a neni-li mozné zpracovani odlvodnit jinym zakonnym ddvodem zpracovani, spravce osobni Udaje
anonymizuje nebo odstrani. Spravce zejména dodrzuje nasledujici doby zpracovani:



a. Ucetni udaje - nejdéle po dobu 5 let (v pfipadé dokladt vztahujicich se k ¢erpanym dotacim po dobu
10 let od ukongeni pfislusného dota&niho programu)

b. personalni Gdaje - nejdéle po dobu 30 let,
c. sportovni Gdaje - nejdéle po dobu existence CSOS,
d. darové podklady - nejdéle po dobu 10 let,

e. osobni udaje zpracovavané se souhlasem subjektu Udajl - po dobu do naplnéni Ucelu stanovenou
v udélenému souhlasu, nebo do jeho odvolani v zavislosti na tom, ktera z téchto skute¢nosti nastane
dfive.

B Clanek6.
PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM

. Zé&kladni rozsah kompetenci k pfistupu k osobnim tdajim stanovi tato smérnice.

. K osobnim Gdajim shromazdénym spravcem maiji pfistup pouze osoby, které k tomu jsou opravnény, a to
na zakladé zmocnéni spravce nebo jim povérené odpovédné osoby pfi vykonu své pracovni €innosti, ¢i na
zakladé zédkonného zmocnéni. V pfipadé udéleni zmocnéni ze strany spravce musi byt takové zmocnéni
oddvodnéno plnénim konkrétniho Ukolu nebo ucelu.

. Do osobnich spist zaméstnanct (v postaveni subjektu udajil) m& pfistup tento zaméstnanec, jehoz se
osobni spis tyka, statutarni organy spravce, mzdova Ucetni a pfipadné zaméstnanci personalniho oddéleni
spravce. Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, Cinit si z ného vypisky a pofizovat si
stejnopisy doklad(l v ném obsazenych, a to na naklady spravce. Do osobniho spisu zaméstnance maji dale
pravo nahlizet osoby na zakladé zmocnéni daného zakonikem prace, zejména organy inspekce prace,
Uradu prace, Policie CR aj. Do evidence uchazedd o zaméstnani maji pravo nahlizet pouze osoby povérené
spravcem za ucelem vybéru konkrétniho zaméstnance na volnou pracovni pozici.

. Do ostatnich evidenci ma pravo nahlizet spravce a jim povéfené odpovédné osoby a/nebo povéreni
pracovnici spravce.

Clanek 7.
POVINNOSTI OSOB PROVADEUJICICH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

. V8echny osoby uvedené v ust. ¢l. 3 této smérnice (dale jen “osoby zpracovavajici osobni Uudaje”) jsou pfi
nakladani s osobnimi udaji povinny respektovat jejich povahu, tedy, Ze jde o sou€ast soukromi &lovéka
jako subjektu udaju, a tomu jsou povinny pfizplsobit jednani s tim spojené.

. Osoby zpracovavajici osobni Gdaje jsou povinny pocinat si tak, aby neohrozily ochranu osobnich Gdajl
zpracovavanych spravcem, bez ohledu na formu zachyceni chranénych osobnich udajl, tj. zdali jsou

zachyceny na listinném podkladé, formou elektronickych médii, pocitacovych vystupd, ale i jinych zde
neuvedenych nosi¢l takovych informaci.

. Osoby zpracovavajici osobni daje zejména
a) nezverejiuji osobni Udaje bez ovéfeni, Ze takovy postup je mozny,
b) nezpfistuprfiuji osobni Udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat,

c) informuji subjekt udajl o jeho pravech souvisejicich s pravem na ochranu osobnich Gidajd nebo subjekt
Udaji odkazi na odpovédnou osobu,

d) zamezuji nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim udajum subjektt Udajl, které spravce
Zpracovava.



. V8echny osoby zpracovavajici osobni Gdaje jsou povinny bez zbyteéného odkladu ohlasit odpovédné
osobé kazdy pfipad, kdy dojde ve smyslu ust. ¢l. 4 odst. 12 GDPR k ,poruseni zabezpeceni osobnich
udajd“, které vede nebo mize vést k nahodnému nebo protipravnimu zni¢eni, ztraté, zméné nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni prfenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych
osobnich udaja (dale jen ,bezpe¢nostni incident“), o kterém se dozvi a bezodkladné ucinit
kroky sméfujici k zabranéni v pokracovani incidentu, zejména zajistit znepfistupnéni osobnich udaja.

. V8echny osoby zpracovavajici osobni Udaje jsou povinny ohlasit odpovédné osobé bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji nejblizSi nasledujici pracovni den, kazdy pfipad odvolani souhlasu se zpracovanim
osobnich udajl, vzneseni namitky proti zpracovani osobnich udajl, stiznost na postup, ¢i jiny poZzadavek
subjektu udaju, ktery je jim adresovan.

. V8echny osoby zpracovavajici osobni Udaje jsou povinny dodrzovat Ihity pro vymaz osobnich udajl
stanovené spravcem v souladu s Ucely zpracovani.

. Dalsi povinnosti osob zpracovavajicich osobni Udaje pfi nakladani s osobnimi Gdaiji stanovi tato smérnice.

Clanek 8.
POVINNOSTI ODPOVEDNE OSOBY

. Odpovédna osoba spravce je odpovédny za dodrzovani GDPR a dalSich pravnich pfedpisl tykajicich se
zpracovani osobnich udaju.

. Odpovédna osoba spravce je povinna

a) informovat osoby zpracovavajici osobni Udaje o v8ech vyznamnych skute¢nostech, postupech nebo
udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi Udaji na strané spravce, a to bez zbyte€ného
odkladu,

b) zajistit, aby osoby zpracovavajici osobni Udaje byly fadné pouceny o pravech a povinnostech pfi
ochrané osobnich udaju,

c) zajistovat, aby osoby zpracovavajici osobni Udaje byly podle moznosti a potfeb spravce vzdélavany,
nebo proskolovany, o ochrané osobnich udajud, v zavislosti na svém zapojeni do zpracovani osobnich
udajla. Povérené osoby ORIS jsou proskolovany nejméné jedenkrat ro¢né.

d) zaijistit, aby spravce byl schopen fadné dolozit pInéni povinnosti spravce pfi ochrané osobnich udaju,
které vyplyvaji z pravnich pfedpisu.

Clanek 9.
OPATRENI PRI PRACI S OSOBNIMI UDAJI ZPRACOVAVANYMI V DATOVE PODOBE
A PRI UZIVANi DATOVYCH ZARIZENI

. PFi praci s elektronickou evidenci osobnich udaju  (zejména systémem ORIS), dalSimi systémy
uchovavajicimi osobni Udaje a zafizenimi, které spravce pfi praci s osobnimi Gdaji uziva, jakoz i pfi zajisténi
pFistupu osob zpracovavajicich osobni Gdaje k osobnim udajiim uchovavanym spravcem v elektronické
podobé, spravce zajisti, aby jednotlivé osoby zpracovavajici osobni Udaje mély pfistup pouze k tém
osobnim Udajam, které nezbytné potfebuji pro vykon své prace. Pfistupy nastavuje povéfena osoba ktera
na zakladé povéreni spravce nastavuje potfebné zabezpeceni dat a pocitacové sité (dle pokynu spravce
nebo odpovédné osoby).

. Osoby zpracovavajici osobni Udaje jsou povinny pro pfihlaseni k systémum a zafizenim ve vlastnictvi
spravce uzivat bezpecna hesla. Ma-li osoba zpracovavajici osobni Gdaje moznost heslo zvolit &i nastavit
je povinna uzivat pro kazdy jednotlivy systém nebo zafizeni jiné heslo. Heslo musi splfiovat minimalné
nasledujici kritéria:

a) obsahuje minimalné 10 znakad,

b) obsahuje kombinaci velkych a malych pismen,



c) obsahuje alespor jednu Eislici,

d) obsahuje jeden specialni znak,

€) neobsahuje udaje o zaméstnanci (jméno, ro¢nik narozeni, apod.),

f)  spliuje veskeré dalSi pozadavky stanovené pfislusnym systémem na bezpecnost hesla,

g) nejedna se o zauzivané heslo vykazujici vysokou pravdépodobnost prolomeni (napf. Heslo123 apod.).

. Osoba zpracovavajici osobni Gdaje je povinna dbat utajeni hesla, zejména heslo nesmi uchovavat v listinné
ani elektronické podobé, s vyjimkou pfipad(, kdy za timto U¢elem uziva zvlastni software, jehoz obsah je
sam o sobé chranén dostatecné bezpecnym heslem. V pfipadé nebezpecli vyzrazeni, nebo podezieni na
zneuziti, kteréhokoliv hesla je osoba zpracovavajici osobni Gdaje povinna uvedené heslo ihned (v
eventualni spolupraci se spravcem sité) zménit. Osoba zpracovavajici osobni (daje je rovnéz povinna
provést vzdy na pokyn odpovédné osoby aktualizaci vSech hesel, ktera pfi své ¢innosti uziva.

. P¥i praci s elektronickou evidenci a systémy uchovavajicimi osobni Udaje, zafizenimi, které spravce uziva,
jakoz i pfi zajisténi pfistupu na server spravce, nesmi opravnéné osoby opoustét zafizeni bez odhlaseni a
musi Cinit veSkera mozna opatieni pro to, aby neumoznily tfetim osobam nahlizet do obsahu evidenci.
K evidencim, systémim, datovym zafizenim a serveru spravce, umozfujicim dalkovy pfistup, jsou osoby
zpracovavajici osobni Gdaje opravnény pfistupovat pouze prostfednictvim zabezpeéenych Sifrovanych siti.

. Za ucelem uchovavani osobnich Udajli v datové podobé spravce urdil virtualni server, a zafizeni, jez ma
ve svém vlastnictvi.

. Uchovavani osobnich udaja v datové podobé mimo virtudlni server a zafizeni spravce podléha védomi
spravce a jeho souhlasu.

. PFi ukladani osobnich udaji na datové nosi¢e (USB flashdisk, mobilni telefon, notebook a jiné) jsou osoby
zpracovavajici osobni Udaje povinny uzivat zabezpeeni obsahu téchto zafizeni uzivanim dostupnych
bezpecnostnich prostfedkd (napf.: uzivani PIN kédu €i jinych bezpeénostnich prostfedkd v mobilnim
telefonu, Sifrovani obsahu datovych nosicu, ¢i uzivani dokumentt chranénych bezpeénym heslem). Osoba
zpracovavajici osobni Udaje je povinna dbat zvlastni opatrnosti, aby nedoslo ke ztraté, poskozeni ¢i zni¢eni
datového nosi¢e. O pFipadném poskozeni, zni€eni €i ztraté nosiCe osoba zpracovavajici osobni Udaje
neprodlené vyrozumi odpovédnou osobu.

. Osoby zpracovavajici osobni Udaje nesmi bez souhlasu spravce instalovat do zafizeni ve vlastnictvi
spravce zadny software.

. Pokud subjekt Gdaju vyuZzije svého opravnéni registrovat se v systému ORIS a evidovat své osobni udaje,
je povinen uvadét vzdy spravné a aktualni udaje a tyto udaje v prubéhu doby udrzovat spravné a
aktualizované.

Clanek 10.
OPATRENI PRIPRACI S OSOBNIMI UDAJI ZPRACOVAVANYMI V LISTINNE PODOBE

. PFi nakladani s listinami obsahujicimi osobni udaje, zejména pfi nakladani se spisy, spravce zajistuje, aby
jednotlivé osoby zpracovavajici osobni daje mély pFistup pouze k tém osobnim udajim, které nezbytné
potfebuji pro stanoveny G&el zpracovani. Za timto uelem spravce pfijal vhodna organizaéni a technicka
opatreni.

. Za UcCelem zaijisSténi zamezeni pfistupu neopravnénych osob k osobnim udajim stanovil spravce nize
uvedend pravidla:

a) veskeré listiny obsahujici osobni Udaje musi byt uchovavany v sidle spravce v uzamykatelnych
prostorach. V prlichozich mistnostech musi byt listiny obsahujici osobni Udaje uchovavany
v uzamykatelnych skfinich,

b) pfitomnost osob, jez nemaji opravnéni nakladat s konkrétnimi osobnimi Gdaji, v prostorach spravce,
kde jsou volné ulozeny listiny, jez tyto osobni Udaje obsahuiji, je pfipustna pouze za stalé pfitomnosti



nékterého ze zaméstnancli povéfeného k nakladani s témito osobnimi Gdaji, listiny obsahujici osobni
Udaje, které zaméstnanec aktualné uziva pro vykon své prace, v mistnostech, do nichz maji pfistup
osoby, jez nejsou opravnény k nakladani s obsazenymi osobnimi Udaji, musi zaméstnanci chranit pred
neopravnénym zpfistupnénim témto osobam, a to zejména tim, Zze v dobé své nepfitomnosti zajisti
jejich bezpe€nost uzaméenim v uzamykatelné zasuvce nebo uzamé&enim pfedmétné mistnosti,

c) zameéstnanci jsou povinni uchovavat listiny v prostorach, do nichz maiji pfistup osoby, jez nejsou
opravnéné nakladat s konkrétnimi osobnimi udaji, zpUsobem, jenz znemozni neopravnéné
zpfistupnéni osobnich Udaju témto osobam (anonymni popisy viditelnych ¢asti spist, neprihledné
pofadace a kartotéky... ),

d) zaméstnanec nesmi vynaset originaly listin obsahujici osobni tdaje ani jejich kopie mimo prostory sidla
spravce uréené pro jejich uchovani. Vyjimku z tohoto pravidla tvofi oddvodnéné pripady, kdy je takovy
postup nezbytny pro plnéni pracovnich povinnosti zaméstnance mimo sidlo spravce. V téchto
pfipadech smi zaméstnanec mimo sidlo spravce vynést pouze kopie téchto listin, a to na zakladé
predchoziho pisemného souhlasu odpovédné osoby. Zaméstnanec je povinen dbat aby ve vztahu
k vynesenym listinam nedoSlo ke vzniku bezpe&nostniho incidentu zejména tim, Ze po celou dobu kdy
ma v dispozici listinu mimo prostory sidla spravce, ma tuto pod kontrolou a zamezuje k ni pfistup tfetim
osobam. Zaméstnanec je povinen vratit vynesené listiny neprodlené po uplynuti didvodu jejich
vyneseni. Pravidla uvedena v ust. ¢l. 10 odst. 3 bod d) se uziji obdobné v pfipadech, kdy je listina
obsahujici osobni Udaje subjektu udajil vyhotovena mimo prostory sidla spravce,

g) Specifické sportovni materialy vyplyvajici z &innosti CSOS (prihlasky, startovni listiny, vysledky), které
jsou v ti§téné podobé k dispozici v centru akce poradané CSOS, a/nebo &leny CSOS, jsou po
ukonc&eni akce skartovany nebo jinak znehodnoceny tak, aby nedoslo k jejich zneuziti tfeti osobou,
neni-li dana jina povinnost vyplyvajici z pravnich piedpisti nebo pfedpisi CSOS. Za spinéni této
povinnosti je odpovédny sportovni klub prostfednictvim feditele akce, neni-li uréeno jinak.

Clanek 11.
EVIDENCE SOUHLASU SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

. Za ucelem plnéni povinnosti vyplyvajicich spravci dle GDPR, ve vztahu k souhlasiim se zpracovanim
osobnich udaju, zejména povinnosti zdrZzet se nakladani s osobnimi Gdaji, pro které spravci nesvedci pravni
ddvod, a povinnosti dolozit platny souhlas v téch pfipadech, kdy s osobnimi udaji naklada na zakladé
souhlasu subjektu udajl, vede spravce evidenci udélenych souhlasu, které byly spravcem platné ziskany,
za jejiz uplnost a spravnost odpovida odpovédna osoba nebo jina povéfena osoba.

. V evidenci souhlast se uchovavaji informace o udéleni souhlasu, jeho ucelu, rozsahu zpracovavanych
osobnich udajl, odvolani souhlasu a naplnéni ucelu.

. Udélené souhlasy v listinné podobé shromazduji jednotlivé Useky spravce v za tim UcCelem zvlast
vyClenénych spisech.

Clanek 12.
ZAKLADNIi PROCESY PRI PLNENI POVINNOSTIi DLE GDPR

. Za uCelem pInéni povinnosti dle GDPR spravce definoval niZze uvedené postupy, které slouzi k zajisténi
zapojeni vSech UsekU spravce pfi realizaci povinnosti spravce, zejména pak k zajisténi komplexniho
pfenosu informaci uvnitf i vné spravce.

a) Bezpeénostniincident

Kazda osoba zpracovavajici osobni Udaje, ktera se dozvi o vzniku bezpecénostniho incidentu,
neprodlené sepiSe pisemnou zpravu o vzniku incidentu a tuto pfedlozi odpovédné osobé. Tato zprava
musi obsahovat okolnosti incidentu, informaci, kdy se o vzniku incidentu dozvédéla a veskeré dalsi
souvisejici informace.

Spravce, neprodlené vyhodnoti rizika spojena s bezpecnostnim incidentem. V pfipadé zavéru, ze by
bezpecnostni incident mohl mit za nasledek riziko pro prava a svobody subjektu udajl, nejpozdéji ve
Ihaté 72 hodin od okamziku zjisténi incidentu o incidentu vyrozumi Ufad pro ochranu osobnich Gdajl
v souladu s €l. 33 GDPR. V pfipadé promeskani této Ihity spravce opozdéni vzdy odlvodni.



V pfipadé zavéru, Ze bezpecnostni incident mize mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody
subjektu udaju, oznami spravce toto poruseni bez zbyteéného odkladu subjektu udaju.

Po provedeni shora uvedenych ukon( odpovédna osoba sdéli dotéenym osobam pfijata opatfeni.

Spravce eviduje veskerou dokumentaci spojenou s bezpecnostnimi incidenty véetné zprav o pfijatych
opatienich. Za tuto €innost na strané spravce odpovida odpovédna osoba.

b) Udéleni/odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich tdaju

Kazda osoba zpracovavajici osobni Gdaje ziskava souhlasy se zpracovanim osobnich udajli nezbytné
vyluéné pro svoji vlastni €innost. Ziskany souhlas osoba zpracovavajici osobni Udaje bez zbyte¢ného
odkladu predklada osobé uvedené v pfedchozim ustanoveni.

Povéfena osoba ziskany souhlas posoudi a poté jej zaznamena do evidence souhlasu se
zpracovanim osobnich udaju.

Kazda osoba zpracovavajici osobni Udaje je povinna poskytnout subjektu udaju soucinnost pfi
odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaji (zejména odvolani souhlasu pfijmout a zajistit jeho
neprodlené Ffadné zaevidovani, pfipadné poucit subjekt tdaji o moznostech odvolani souhlasu tak,
aby bylo odvolani mozné pfijmout a vyhovét), a to i v pfipadech, kdy se nejedna o souhlas, ktery sama
ziskala. Prijaté odvolani souhlasu osoba zpracovavajici osobni Udaje neprodlené predklada povérené
0Sobé.

Povéfena osoba pfijaté odvolani souhlasu posoudi a poté jej zaznamena do evidence souhlasl se
zpracovanim osobnich udajl.

Automatizované ziskani osobnich Gdaju a jejich zpracovani v systému spravce podléha zvlastnimu
rezimu.

c) Vyrizovani podani subjektl v souvislosti s uplatiovanim jejich prav

Kazda osoba zpracovavajici osobni Udaje je povinna poskytnout subjektu udaju soucinnost pfi
pfijimani zadosti a namitek dle GDPR (zejména zadost ¢i namitku pfijmout a zajistit jeji neprodlené
fadné zaevidovani, pfipadné poucit subjekt udaji o moznostech ¢inéni podani tak, aby bylo zadost €i
namitku mozné pfijmout a projednat). Pfijaté Zadosti ¢i namitky osoba zpracovavajici osobni Udaje
neprodlené predklada odpovédné osobé k dalSimu zpracovani, pfipadné subjekt udaju odkaze s
podanim namitky i Zadosti na osobu kompetentni k jejimu feSeni.

Odpovédna osoba posoudi pfijatou zadost ¢i namitku a tuto neprodlené postoupi za ucelem jejiho
zpracovani kompetentni osobé& s pokyny za uUCelem vyfizeni zadosti, zpracovani namitek i pfijeti
jinych opatfeni.
Spravce vyrozumi subjekt udaju o zplsobu vyfizeni jeho zadosti &i namitky.
. UL
ZAVERECNE USTANOVENI

1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance spravce nakladajici pfi své ¢innosti s osobnimi tdaji,
bez ohledu na pracovni zafazeni.

2. Tato smérnice nabyva uc€innosti dne 10.4.2024.



